环境科学与工程学院毕业生毕业设计期间外出管理制度

为加强我院毕业生毕业设计管理和监督，保证教学质量和效果，特制定本制度。
一、基本要求：

1.毕业生外出实习前，由系主任组织学生召开“实习动员及安全教育”讲座。

2.毕业生外出做毕业设计必须完成本学期教学任务及相关要求，如实填写《环工学院毕业生毕业设计期间外出登记表》，签定《责任状》，经家长、论文指导老师、辅导员、学院批准同意，交给教科办和辅导员后，方可离校。
3.毕业生校外做毕业设计期间应严格履行《责任状》承诺，并认真完成相关设计任务：
（1）期间必须完成指导教师规定的教学任务及相关要求。
（2）期间认真撰写毕业论文，与论文指导老师保持联系。
（3）按时完成毕业设计论文。
（4）返校答辩前需单位写设计鉴定并盖单位公章。
4.应按学院规定的答辩时间提前一周返校。
二、手续办理程序：

对于极个别同学确因签约单位工作需要，无法在实习结束后返校撰写论文，只能短时间返校参加论文答辩的，按以下程序办理手续：
1、本人递交《请假条》和《责任状》，需学生家长签字同意，特殊原因家长不能及时签字的，可由辅导员通过电话方式与学生家长联系确认，并做好相应联系记录。
2、出具已签约的《就业协议书》和见习（或试用）证明（由签约单位出具并加盖公章）。
3、递交论文初稿。
4、如实填写《环工学院毕业生毕业设计期间外出登记表》，经论文指导老师、系主任签字、辅导员签字同意后，报学院审批（由教学分管教学副院长和党委副书记批准）。经同意后，把登记表一式两份分别交到学院教科办和辅导员处，方可离校。
5、必须在答辩时间确定后的前一周返校，到指导老师和辅导员处办理销假手续准备参加答辩。
三、凡未经请假擅自离校或未按时返校的同学，均按旷课处理。
四、本制度由学院党政联席会决定。
附：环工学院毕业生毕业设计期间外出登记表
环境科学与工程学院
2011年3月3日
附件：      

环工学院毕业生毕业设计期间外出登记表
	姓  名
	
	性 别
	
	班 级
	
	学 号
	

	本人联系

电话
	
	家庭联系

电话
	
	实习单位

电话
	

	请假日期
	  年  月   日—  年   月   日，

共    天
	销假日期
	 年  月  日

	去往地
	

	实习单位
	

	指导教师
意见
	签字：               
                 年   月   日
	系主任

意见
	签字：               
                 年   月   日

	辅导员意见
	                                          签字：            年   月   日

	学工办

审核意见
	签字：               
                 年   月   日
	教科办

审核意见
	签字：               
                 年   月   日

	学院分管教学工作副院长意见
	签字：（盖章）               
                 年   月   日                                           
	学院党委副书记意见
	签字：（盖章）               
                 年   月   日

	备  注
	


此表一式两份，分别留存教科办与辅导员处。

责   任  状

经学院批准，我准备于   年   月   日至   年   月  日外出实习，我郑重就该期间内的相关事宜做如下承诺：
1、保证将这段时间用于实习，按时、按质、按量完成毕业论文撰写工作。
2、保证遵守国家法律法规，遵守社会公德，不参加传销、法轮功等非法组织，不做有损学校名誉之事。

3、在此期间，个人的安全问题责任自负。

签字：

年  月  日
