EMS渠道寄送档案申请书模板
太原理工大学学生处档案室：
本人姓名        ，性别   ，本科就读于我校                        

（学院、专业、班级），学号            ，本人现用联系方式                 ，因考取研究生学校调档函中注明不允许个人自带档案，必须经EMS渠道寄送，烦请贵室将我的档案寄至                                 （参考考取学校调档函调档内容）     
请详细填写档案寄发信息以确保准确无误！
学校详细地址：                        （如××省××市××街××号）

学校名称：                      （如××大学××学院××办公室）

档案负责老师姓名：                      （如接 收  人）
学校联系方式：                    
                                                      申请人：×××
                                              ××年××月××日
说明：

申请人务必填写现用联系方式，有需要咨询的本室会联系学生本人。

出示本申请书主要因为快递要求的信息必须完整无误，调档函提供的学生信息及考取学校的地址不完整，为保证学生档案及时寄至申请人指定学校，望各位同学谅解。

